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UBYS’ye kullanic1 adi-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfasi acilir.

Adma imzaci islemini gergeklestirmek icin “Imza” sekmesine tiklaym.

imzalayan Ads maa Trd mza Vel Trd imzalayan Vekil A Mesaj

Adina imzaci1 ekleme siireci;

“EBYS Tanimlamar1” alaninda yapilan yetki devri sonrasindaki belge olusturulma siireglerinde
temsil tiiriiniin belirlendigi alandir ( UBYS Koordinatorliigii tarafindan yapilmaktadir).

NOT: Adma Imzaci Ekleme islemini gerceklestiren gdrev pozisyonlarina gére “EBYS
Tanmmlamalar1” alanindan birim i¢in imza yetkisinin olugturulmasi ya da daha énceden yetkinin
verilmis olmasi gerekir ( UBYS Koordinatérliigii tarafindan yapilmaktadir).



Gorev pozisyonlarma gore birim i¢in imza yetkisi varsa kisi/pozisyon alanindan ilgili

kullanicilar1 ekleyin...
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“Adina imzac1 Ekleme” islemi yapilacak kullanic1 segildikten sonra “Adma Imzac1” alaninda
yapilan tanimlamalara gore ilgili “Kisi/Pozisyon” bilgilerinin bulundaugu kullanicv/kullanicilar
listesi goruntilenir.
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Yapacaginiz isleme uygun olan adma imzaci kullanicisi se¢in ve “+Ekle” butonuna basimiz.
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Yapilan tanimlamalara gdre “Imzac1” bilgileri otomatik olarak listelenir.
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Islemlerin tamamlandig1 belgeyi muhatabma géndermek igin “Kaydet ve Dolasima Cikar”
butonuna tiklayn.
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