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ÜBYS’ye kullanıcı adı-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfası açılır. 

 

Adına imzacı işlemini gerçekleştirmek için “İmza” sekmesine tıklayın. 

 

 

 

Adına imzacı ekleme süreci;  

“EBYS Tanımlamarı” alanında yapılan yetki devri sonrasındaki belge oluşturulma süreçlerinde 

temsil türünün belirlendiği alandır ( ÜBYS Koordinatörlüğü tarafından yapılmaktadır). 

 

NOT: Adına İmzacı Ekleme işlemini gerçekleştiren görev pozisyonlarına göre “EBYS 

Tanımlamaları” alanından birim için imza yetkisinin oluşturulması ya da daha önceden yetkinin 

verilmiş olması gerekir ( ÜBYS Koordinatörlüğü tarafından yapılmaktadır). 

 

 

 

 

 

 



Görev pozisyonlarına göre birim için imza yetkisi varsa kişi/pozisyon alanından ilgili 

kullanıcıları ekleyin… 

 

 

 

İmzacı pozisyonunu seçtikten sonra “Temsil Türü” alanında bulunan “Adına” parametresini 

seçin. 

 

 

 

 

 

 



“Adına İmzacı Ekleme” işlemi yapılacak kullanıcı seçildikten sonra “Adına İmzacı” alanında 

yapılan tanımlamalara göre ilgili “Kişi/Pozisyon” bilgilerinin bulundauğu kullanıcı/kullanıcılar 

listesi görüntülenir. 

 

 

 

Yapacağınız işleme uygun olan adına imzacı kullanıcısı seçin ve “+Ekle” butonuna basınız. 

 

 

 

 

 

 



Yapılan tanımlamalara göre “İmzacı” bilgileri otomatik olarak listelenir. 

 

 

 

İşlemlerin tamamlandığı belgeyi muhatabına göndermek için “Kaydet ve Dolaşıma Çıkar” 

butonuna tıklayın. 

 

 

 

 

 


